
[image: image1.png]



Поселковая администрация
сельского поселения «Поселок Детчино»

Малоярославецкого  района

Калужской  области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 21 июня 2013 года                                                                                               № 123
Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги 

«По выдаче разрешения на вырубку зеленых
 насаждений, повреждение, 
уничтожение газонов, цветников на территории
 сельского поселения «Поселок Детчино»»
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в соответствии с Решением Поселкового Собрания СП «Поселок Детчино» №31 от 12.04.2013 года «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, оказываемых администрацией местного самоуправления СП «Поселок Детчино», и предоставляются организациями, участвующими в оказании муниципальных услуг», руководствуясь Уставом сельского поселения «Поселок Детчино»

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «По выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения «Поселок Детчино»» (приложение №1).

2. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы поселковой администрации СП «Поселок Детчино» Кондакову С.Н.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит опубликованию.
Глава Поселковой администрации

сельского поселения «Поселок  Детчино»


            
И. С. Семаненков

Приложение № 1  

К Постановлению 

поселковой администрации

СП «Поселок Детчино» 

От  21.06.2013 года №123       

Административный регламент

предоставления  муниципальной услуги «По выдаче разрешения 

на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения «Поселок Детчино»»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент осуществления муниципальной услуги – «По выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения «Поселок Детчино»» (далее - муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации и разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация сельского поселения «Поселок Детчино» (далее – администрация сельского поселения), организация по вопросам благоустройства на территории сельского поселения «Поселок Детчино», а именно муниципальное унитарное предприятие «Управление Благоустройством» (далее управление), которой администрация поселения поручила ведение Реестра зеленых насаждений на территории сельского поселения, учет и осуществление контроля за состоянием зеленых насаждений на территории сельского поселения. Местонахождение администрации сельского поселения: с.Детчино, ул.Матросова, 3. Приемные дни: понедельник –пятница с 08.45 до 17.00, перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по телефону: 8-484-31-25-641, а также на сайте администрации сельского поселения в сети «Интернет», и по электронной почте администрации сельского поселения: МО_ DETCHINO@KALUGA.RU 

Местонахождение МУП «Управление Благоустройством» : с.Детчино, ул.Горького, здание центральной котельной. Приемные дни: понедельник –пятница с 08.30 до 16.00, перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по телефону: 8-484-31-32-532, 25-543.

1.3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические и физические лица. 

От имени физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его представитель. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию). 

От имени юридических лиц могут действовать:


- лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности;                        


- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договора;


- в предусмотренных  законом  случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги (функции)


2.1. Наименование муниципальной услуги – «По выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения «Поселок Детчино»»  (далее - муниципальная услуга) предоставляется муниципальным унитарным предприятием «Управление Благоустройством» (далее – управление) от имени поселковой администрации сельского поселения «Поселок Детчино». Управление является ответственным структурным подразделением управления за предоставление муниципальной услуги. 

2.2. Управление не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в п. 2.6. настоящего административного регламента; в соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, оказываемых в целях предоставления Администрацией поселения муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждаемый Поселковым Собранием СП «Поселок Детчино».


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории муниципального образования сельского поселения «Поселок Детчино», 
- или выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждения, уничтожения газонов, цветников на территории муниципального образования сельского поселения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 32 рабочих дня. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Лесной кодекс Российской Федерации;

- Устав муниципального образования сельского поселения «Поселок Детчино»;

- Правила благоустройства и озеленения территорий муниципального образования сельского поселения «Поселок Детчино», утвержденные Решением Поселкового Собрания «Поселок Детчино» от 16.04.2008 года №10;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации";

- Положение о порядке создания и ведения реестра зеленых насаждений на территории сельского поселения «Поселок Детчино», утвержденное Решением Поселкового Собрания «Поселок Детчино» от 13.03.2013 года №49;

- настоящий Административный регламент.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Заявитель самостоятельно представляет в администрацию сельского поселения или в управление следующие документы:

- заявление на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников по установленной форме (приложение 2 к настоящему административному регламенту);

- схема земельного участка с указанием зеленых насаждений, подлежащих вырубке, или участков газонов, цветников, подлежащих повреждению, уничтожению.

2.7. Специалист поселковой администрации с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия запрашивает следующие документы

- выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (земельный участок) (Управление Росреестра по Калужской области (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области);
- копию разрешения на строительство (из управления архитектуры и градостроительства Малоярославецкой районной администрации МР «Малоярославецкий район»);

- сведения о нахождении земельного участка в аренде (Малоярославецкая районная администрация МР «Малоярославецкий район»);.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7.  настоящего административного регламента по собственной инициативе.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- подача заявления, не подписанного заявителем;

- отсутствие схемы земельного участка с указанием зеленых насаждений, подлежащих вырубке, или участков газонов, цветников, подлежащих повреждению, уничтожению.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги:

- отсутствие документов, подтверждающих право заявителя на земельный участок, в отношении которого заявителем подано заявление о выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников;
- отсутствие разрешения на строительство;

- непредставление в управление заявителем копии платежного документа об оплате компенсационной стоимости зеленых насаждений, газонов, цветников (при условии необходимости ее оплаты).

2.10. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

В случае установления комиссией по обследованию зеленых насаждений необходимости внесения компенсационной стоимости зеленых насаждений, газонов, цветников заявитель обязан внести плату вышеуказанной компенсационной стоимости в доход бюджета сельского поселения «Поселок Детчино».

  Размер платы компенсационной стоимости зеленых насаждений, газонов, цветников рассчитывается в соответствии с постановлением Главы сельского поселения.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет  20 минут.

2.12. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 7 мин.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.13.1.
Требования к размещению  и оформлению помещений
Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан.
Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
2.13.2.
Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации. Помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами. Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

Информированность потребителя о получении услуги:

- о содержании услуги;

- о порядке и условиях получения услуги (включая необходимые документы);

- о правах на получение услуги.

Комфортность ожидания услуги:

- оснащения места ожидания;

- санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха);

- эстетическое оформление.

Комфортность получения услуги:

- техническая оснащенность;

- санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха);

- эстетическое оформление;

- комфортность организации процесса.

Отношение персонала к потребителю услуги:

- вежливость;

- тактичность;

-отзывчивость.

Непосредственная доступность оказываемой услуги:

- информационная (объем, носители, воспринимаемость);

- финансовая (цены, услуги и дополнительные издержки);

- территориальная (транспортная и шаговая);

- физическая (пандусы, режим работы).

Возможность обжалования действий персонала:

- имеются;

- известны;

- доступны.

2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:

Время, затраченное на получение конечного результата услуги (оперативность):

- на подготовку необходимых документов;

- ожидание услуги;

- непосредственное получение услуги.

Качество содержания конечного результата услуги:

- соответствие стандарту и запросам потребителей;

профессиональная грамотность персонала.

2.14.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются в администрации сельского поселения при личном обращении граждан, по телефонам, указанным в п.1.2.  настоящего Административного регламента, а также с использованием средств почтовой и электронной связи.

2.14.4. При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги  специалисты администрации обязаны:

назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, предложить представиться собеседнику, выслушать суть вопроса; 

подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету Отдела;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

Прием заявителей осуществляется в помещении организационно-контрольного отдела управления, приспособленном для работы с потребителями муниципальной услуги.
В местах приема заявителей на видном месте размещены схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников уполномоченного органа.

Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами  и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Под сектор ожидания в очереди отведено просторное помещение, площадь которого определена в зависимости от количества граждан, обращающихся в уполномоченный орган. Габаритные размеры сектора ожидания оптимальны для обслуживания посетителей.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.  Прием и регистрация документов, необходимых  для предоставления разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения.

3.1.2. Рассмотрение документов, необходимых  для предоставления разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения;
3.1.3. Выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения, либо письменное уведомление об отказе в предоставлении разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения   с указанием причины отказа по основаниям, предусмотренным п.2.9. настоящего административного регламента. 

3.2. Состав документов, которые необходимы управлению для предоставления муниципальной услуги, но находящиеся в иных органах и организациях:

- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (земельный участок) (Управление Росреестра по Калужской области (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области);
- копия разрешения на строительство (Малоярославецкая районная администрация МР «Малоярославецкий район»);

- сведения о нахождении земельного участка в аренде (Малоярославецкая районная администрация МР «Малоярославецкий район»).

3.3. Основания для начала административных процедур, порядок, сроки и результат их исполнения:

3.3.1. Прием и регистрация документов.

Основанием для начала процедуры приема документов на предоставление муниципальной услуги является обращение заявителя в поселковую администрацию лично или через сеть Интернет с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги или непосредственно в управление. Заявитель – физическое лицо, дает согласие на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.

Прием заявлений, поданных по сети Интернет, ведется в порядке очереди согласно датам поступления заявлений. 

Специалист поселковой администрации, осуществляющий регистрацию корреспонденции, регистрирует заявление в установленном порядке и направляет представленные заявителем документы Главе поселковой администрации на рассмотрение. Глава сельского поселения отписывает заявление руководителю управления, что является результатом процедуры приема документов и основанием для начала процедуры рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В случае поступления заявления непосредственно в Управление, руководитель управления самостоятельно принимает решение о начале  процедуры по предоставлению муниципальной услуги. 

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 7 мин.

3.3.2. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист управления проверяет наличие представленных документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

          При приеме заявления, пришедшего по почте или через сеть Интернет, специалист  управления проверяет правильность заполнения бланка заявления.

Специалист управления определяет наличие оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 

Решение о предоставлении (либо отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается в течение четырех рабочих дней со дня подачи заявления лично или через сеть Интернет.     

После приема заявления специалист управления  направляет запрос об истребовании через систему межведомственного информационного взаимодействия недостающих и необходимых документов (запрос производится специалистами администрации).

3.3.3.Специалист управления направляет в комиссию по обследованию зеленых насаждений заявление с прилагаемыми  документами, которая в течение 15 рабочих дней  с момента регистрации заявления должна произвести обследование зеленых насаждений, указанных в заявлении, составить акт обследования зеленых насаждений установленной формы и произвести в течение 5 рабочих дней расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений, газонов, цветников (при необходимости).

Расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений, газонов, цветников оформляется на бланке управления установленной формы и должен быть подписан председателем комиссии по обследованию зеленых насаждений, а при его отсутствии – заместителем председателя комиссии по обследовании зеленых насаждений.

Расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений, газонов, цветников должен содержать:

- сумму, подлежащую уплате, ее расчет:

- банковские реквизиты управления, по которым перечисляется сумма, подлежащая уплате.

Расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений, газонов, цветников направляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, что является результатом процедуры рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.4. В течение 10 рабочих дней с момента представления в управление заявителем копии платежного документа об оплате компенсационной стоимости зеленых насаждений, газонов, цветников, что является основанием для начала процедуры предоставление разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения, специалист администрации по представленным материалам дела специалистами управления, подготавливает  проект постановления Поселковой администрации сельского поселения «Поселок Детчино» о разрешении вырубки зеленых насаждений, повреждении, уничтожении газонов, цветников на территории сельского поселения и предоставляет его на подпись Главе поселковой администрации.

3.3.5. Специалистом управления в соответствии с Постановлением заявителю подготавливается и выдаётся ордер на вырубку зеленых насаждений, повреждении, уничтожении газонов, цветников на территории сельского поселения. 

3.3.6. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги и административной процедуры выдачи разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения либо письменного уведомления об отказе в предоставлении разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения являются:

- принятие постановления Поселковой администрации сельского поселения «Поселок Детчино» о разрешении вырубки зеленых насаждений, повреждении, уничтожении газонов, цветников на территории сельского поселения  и предоставление его и ордера на вырубку зеленых насаждений, повреждении, уничтожении газонов, цветников на территории сельского поселения (Приложение №3), заявителю не позднее чем в двухдневный срок с момента принятия постановления;

- письменное уведомление об отказе  в предоставлении разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения с указанием причины отказа по основаниям, предусмотренным     п. 2.9 настоящего административного регламента, и направление его заявителю по адресу, указанному в заявлении. 

3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

Выполнение указанных в настоящем разделе требований не освобождает оказывающую услугу организацию от установленной законодательством ответственности за соблюдение иных утвержденных в установленном порядке норм и правил.

IV. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативно-правовых  актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами (должностными лицами) Администрации, специалистами управления требований Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, осуществляют – Глава администрации, заместитель Главы администрации ежедневно.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за исполнением и качеством предоставления специалистами муниципальной услуги осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействия) специалистов.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой администрации (заместителем Главы администрации). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги. Проверки также могут проводиться по конкретной жалобе.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случаях получения жалоб на действия (бездействия) специалистов.

4.3 Ответственность должностных лиц Администрации. управления за решения и действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1 Должностные лица Администрации, управления виновные в нарушении установленного порядка рассмотрения обращений граждан, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1  Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации, управления должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.4.2  Контроль за ходом рассмотрения обращений могут осуществлять их авторы на основании:

- устной информации, полученной по справочному телефону Администрации;

- информации, полученной из Администрации по запросу в письменной или электронной форме.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги


5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений ответственных исполнителей, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 


5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения ответственных исполнителей (далее - жалоба) может быть подана как в письменной (в том числе электронной) форме устного обращения: 


1) по адресу: Калужская область, Малоярославецкий район, с.Детчино, ул.Матросова, 3(администрация сельского поселения); 


2) по электронной почте E-mail: МО_ DETCHINO@KALUGA.RU .


5.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование администрации сельского поселения, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного исполнителя, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату. Жалоба на ответственного исполнителя подается Главе сельского поселения «Поселок Детчино». 
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии. 


Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации сельского поселения, указанный в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе, предъявляемой в письменной форме. 


5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течении 15 дней со дня их регистрации в администрации сельского поселения. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление Главой администрации сельского поселения сроков ее рассмотрения, но не более чем на 15 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления. 


5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах. 


5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы. 

             Приложение 1

к административному

регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждения, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения «Поселок Детчино»

Блок – схема

предоставления муниципальной услуги
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       Приложение 2

к административному

регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждения, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения «Поселок Детчино»

Главе поселковой администрации 

____________________________________      

                      (Ф.И.О.)

____________________________________

(Ф.И.О. заявителя,  наименование юридического лица)

___________________________________________

(адрес фактического проживания, телефон физического лица, адрес юридического лица телефон)

заявление.


Прошу выдать разрешение на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов на земельном участке на территории сельского поселения «Поселок Детчино», расположенном по адресу:____________________________.

К заявлению прилагаю схему земельного участка с указанием зеленых насаждений, подлежащих вырубке, или участков газонов, цветников, подлежащих повреждению, уничтожению.

Дополнительные документы:

_____________________________________ 

____________________________________ 

____________________________________

Дата:                                                                                     Подпись:

Приложение 3

к административному

регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждения, уничтожение газонов, цветников на территории сельского поселения «Поселок Детчино»

ОРДЕР №__

на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов на земельном участке на территории сельского поселения «Поселок Детчино»

Выдан (Ф.И.О. или наименование организации)

_________________________________________________________________________________  

Ответственный за вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов на земельном участке на территории сельского поселения «Поселок Детчино»

_________________________________________________________________________________________
Адрес  вырубки зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов на земельном участке на территории сельского поселения «Поселок Детчино»

_________________________________________________________________________________________
При вырубке зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов на земельном участке на территории сельского поселения «Поселок Детчино» обязуюсь соблюдать Правила благоустройства и озеленения территорий муниципального образования сельского поселения «Поселок Детчино» 

Начало работ с «    »          _ г. Окончание работ  «     »                    г.
По окончании основных работ уведомить МУП «Управление Благоустройством».
Настоящее разрешение на  вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов на земельном участке на территории сельского поселения «Поселок Детчино» и постановление на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов на земельном участке на территории сельского поселения «Поселок Детчино» №_____ от ______________года иметь при себе на месте производства работ для предъявления инспектирующей организации.

Подпись ответственного за вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов на земельном участке на территории сельского поселения «Поселок Детчино ___________________________________

. Оплата произведена п/п N _______ от _________ г. в сумме _ ___________

Адрес:_с.Детчино ул.Горького_____,тел_________8-484-31-25-543____________

М.П.      _________________________       ____________    ________________________

Должность лица выдавшего разрешение                подпись                                 расшифровка подписи




Оплата заявителем компенсационной стоимости зеленых насаждений, газонов, цветников(при необходимости)





Подтверждение одного из подпунктов пункта  2.9. административного регламента





Соответствие документов 


пунктов 2.6., 2.7. административного регламента





Рассмотрение заявления и документов на выдачу разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников (управление)





Письменное уведомление об отказе  в предоставлении разрешения 





Выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников





Прием заявления и документов на выдачу разрешения на вырубку зеленых насаждений, повреждение, уничтожение газонов, цветников (администрация или в управление)
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